
	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Регламенту заполнения, учета 
и выдачи документов об образовании 

и о квалификации и их дубликатов

ФЕДЕРАЛЬНОЕ Государственное АВТОНОМНОЕ образовательное

учреждение высшего образования

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ»
(НИУ «БелГУ»)
АКТ

___.___.______ № ________

                   УТВЕРЖДАЮ

                         Ректор  

____________ О.Н. Полухин

                 ___.___.______




о результатах проверки учета, хранения

и выдачи  бланков документов 

об образовании и квалификации

 _____________________________________________________________________________ 
                                                  (Наименование института, колледжа, факультета, не входящего в состав института)

Директор института, 

колледжа, декан факультета_____________________________________________________ 

 (фамилия, инициалы)
Комиссия, назначена приказом ректора от ___._____.________ № _______  в составе: 

председатель комиссии _________________________________________________________ 

                                               (фамилия, инициалы, должность)

члены комиссии:

________________________________________________________________________ 
                                               (фамилия, инициалы, должность)

________________________________________________________________________ 
                                               (фамилия, инициалы, должность)

________________________________________________________________________, 

                                               (фамилия, инициалы, должность)
Материально ответственное лицо_______________________________________________ 

     (фамилия, инициалы, должность)

составила настоящий акт о том, что произвела проверку учета, хранения и выдачи бланков  дипломной продукции. 
В результате проверки установлено, что институтом, колледжем, факультетом, не входящим в состав института за период с ___.__________ ______ по ___._______ ______ на основании актов о передаче бланков дипломной продукции  было получено:

	Наименование бланка документа об образовании
	Количество

	Бланк диплома бакалавра, с твердой обложкой
	

	Бланк диплома бакалавра с отличием, с твердой обложкой
	

	Бланк диплома магистра, с твердой обложкой
	

	Бланк диплома магистра с отличием, с твердой обложкой
	

	Бланк диплома специалиста, с твердой обложкой
	

	Бланк диплома специалиста с отличием, с твердой обложкой
	

	Бланк приложения к диплому 
	

	Бланк диплома о среднем профессиональном образовании
	

	Бланк приложения к диплому о среднем профессиональном образовании
	

	Бланк диплома с отличием о среднем профессиональном образовании
	

	Бланк диплома об окончании ординатуры
	

	Бланк приложения к диплому об окончании ординатуры
	


председатель комиссии: _____________________________________________________


                                                 (подпись, расшифровка подписи)

члены комиссии:

__________________________________________________________________________ 

(подпись, расшифровка подписи)

____________________________________________________________________________.. (подпись, расшифровка подписи)

_______________________________________________________________________________  
(подпись, расшифровка подписи)

_____. _____________ ._________ 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Регламенту заполнения, учета 
и выдачи документов об образовании 

и о квалификации и их дубликатов

	ФЕДЕРАЛЬНОЕ Государственное АВТОНОМНОЕ образовательное

учреждение высшего образования

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ» 
(НИУ «БелГУ»)

 ___________________________

 ___________________________

Наименование института (факультета)
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

____.____._____  № ________


	Ректору

___________О.Н. Полухину

____._____._______


О выдаче бланков документов об образовании и о квалификации

Прошу выдать следующее количество бланков дипломов и приложений 

к дипломам для выпускников ___________________________ формы обучения 

                                                                                               (очной/заочной)

выпуск ___________________________________________________________. 

                                                                                                                                                (месяц и год выпуска.)

Материально ответственное лицо ______________________________________,

                                                                                                                                      (должность, фамилия, инициалы)

назначенное приказом ректора_________________________________________
                                                                                                                  (дата и номер приказа)

	Наименование бланка документа об образовании и о квалификации
	Количество

	Бланк диплома бакалавра
	

	Бланк диплома бакалавра с отличием 
	

	Бланк диплома магистра
	

	Бланк диплома магистра с отличием 
	

	Бланк диплома специалиста
	

	Бланк диплома специалиста с отличием 
	

	Бланк приложения к диплому 
	

	Бланк диплома о среднем профессиональном образовании
	

	Бланк диплома о среднем профессиональном образовании с отличием
	

	Бланк приложения к диплому 
	

	Бланк диплома об окончании ординатуры
	

	Бланк приложения к диплому об окончании ординатуры
	


Руководитель 

структурного подразделения   ________________________     ____________________

                                                                                                       (подпись)                                                        (расшифровка подписи)
Проректор 

по учебной работе 

и информатизации                     ________________________      ___________________

                                                                                                       (подпись)                                                        (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Регламенту заполнения, учета 
и выдачи документов об образовании 

и о квалификации и их дубликатов
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Регламенту заполнения, учета 
и выдачи документов об образовании 

и о квалификации и их дубликатов

Книга 

регистрации выданных документов о высшем образовании 
	Регистра-ционный номер диплома
	Фамилия, имя и 

отчество лица, 

получившего диплом


	Серия и 

номер бланка диплома
	Серия и 

номер бланка приложения к диплому
	Дата 

выдачи 

диплома
	Наименование направления подготовки (специальности)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Наименование 
присвоенной 

квалификации (степени)
	Дата и номер протокола 
государственной экзаменационной 

комиссии
	Дата и номер приказа об отчислении выпускника
	Подпись руководителя подразделения (службы) университета выдающего дипломы
	Подпись лица, получившего диплом

	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Книга 

регистрации выданных документов о среднем профессиональном образовании

	Регистра-ционный номер 
диплома
	Фамилия, имя и 

отчество лица, 

получившего диплом


	Серия и 

номер бланка диплома
	Серия и 

номер бланка приложения к диплому
	Дата 

выдачи 

диплома
	Наименование профессии, специальности

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Наименование присвоенной квалификации
	Дата и номер протокола Государственной экзаменационной комиссии
	Дата и номер приказа об отчислении выпускника
	Подпись руководителя подразделения (службы) университета, выдающего дипломы
	Подпись лица, получившего диплом

	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Регламенту заполнения, учета 
и выдачи документов об образовании 

и о квалификации и их дубликатов

УТВЕРЖДАЮ

	Руководитель учреждения
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	                                                             АКТ

	о списании бланков строгой отчетности
	КОДЫ

	Форма по ОКУД
	0504816

	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.
	Дата
	

	Учреждение
	НИУ «БелГУ»
	по ОКПО
	

	Материально ответственное лицо
	
	
	


	Дебет счета
	
	Кредит счета
	


Комиссия в составе:  председатель - проректор по учебной работе и информатизации ________________________________,  
члены комиссии: 

начальник управления образовательной политики ______________________________________________________________ 
начальник материального отдела управления бухгалтерского учета ______________________________________________ 
ведущий специалист по специальной работе Спецчасти_____________________, 
назначенная приказом (распоряжением) от _____._______________._____________ №______________, составила настоящий акт о том, что за период с _____._______________._____________ по _____._______________.____________ подлежат списанию: ____________________________________________________________________________________________________

	Бланк строгой отчетности
	Причина списания
	Дата унич​то​же​ния (сжи​га​ния)

	номер
	серия
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Председатель комиссии
	Проректор по учебной работе 

и информатизации
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Члены комиссии:
	Начальник управления 

образовательной политики
	
	
	
	

	
	(должность)

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	Начальник материального 

отдела управления 
бухгалтерского учета
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	Ведущий специалист 

по специальной работе Спецчасти
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к Регламенту заполнения, учета 
и выдачи документов об образовании 

и о квалификации и их дубликатов
Журнал

выдачи бланков документов об образовании и о квалификации

для подписи должностными лицами

	Дата выдачи
	Кому выдан документ об образовании и о квалификации
	Наименование документа об образовании и о квалификации,  номер бланка
	Общее кол-во бланков документов об образовании и о квалификации
	Роспись

в получении
	Роспись в обратном приеме, дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


